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АВГУСТ  2024 г.
№
п/п Мероприятие Дата

проведения Ответственный Форма
отчётности

1

Педагогический совет:
1. Ознакомление с Годовым планом работы на 2024/2025 учебный год
2. Ознакомление с Годовым календарным учебным графиком на 2024/ 2025 учебный год
3. Ознакомление с Годовым планом воспитательной работы на 2024/2025 учебный год
4. Ознакомление с Учебным планом на 2024/2025 учебный год
5. Ознакомление с внутренними локальными актами учреждения
6. Организация работы в системе АИС «Навигатор»
7. Разное

29.08.2024 Директор Протокол

2 Административный контроль
1. Приказ об организованном начале 2024/ 2025 учебного года 29.08.2024 г. Директор План
2. Утверждение Годового плана работы на 2024/2025 учебный год 29.08.2024 г. Директор План
3. Утверждение Годового календарного учебного графика на 2024/ 2025 учебный год 29.08.2024 г. Директор График
4. Утверждение Годового плана воспитательной работы на 2024/2025 учебный год 29.08.2024 г. Директор План
5. Утверждение Учебного плана на 2024/2025 учебный год 29.08.2024 г. Директор План
6. Приказ о зачислении обучающихся в кружки до 02.09.2024г. Ответственное лицо Приказ
7. Рассмотрение и утверждение календарно-тематического планирования на 2024/2025
учебный год до 02.09.2024 г. ЗСП

Педагоги ДО КТП

8. Составление и утверждение расписания занятий на 1 полугодие 2024/2025 учебного
года до 02.09.2024 г. Еремеева В.В.,

Педагоги ДО Расписание занятий

9. Утверждение плана работы по аттестации педагогических работников до 02.09.2024 г. Еремеева В.В. План
10. Формирование списков педагогических работников, аттестуемых с целью
подтверждения соответствия занимаемой должности в 2024/2025 учебном году до 02.09.2024 г. Еремеева В.В. Список

11. Утверждение индивидуальных планов работы методистов, педагогов
дополнительного образования на 2024/2025 учебный год до 02.09.2024 г. Методисты

Педагоги  ДО План

12. Организация работы в системе АИС «Навигатор» в течение года Ответственное лицо,
Педагоги ДО АИС «Навигатор»

13. Составление и заключение срочных трудовых договоров с педагогами-
совместителями до 02.09.2024 г. Директор,

Делопроизводитель Приказ, договора

14. Подписание договоров (дополнительные соглашения) МБОУ г. Евпатория август-сентябрь Директор,
Ответственное лицо

Договора,
доп.соглашения

15. Проведение инструктажей по ПБ, ОТ, антитеррористической защищенности
учреждения, гражданской обороне и правилам техники безопасности 29.08.2024 г. Ответственное лицо,

Гаврилова Н.А.

Журналы
регистраций

инструктажей
16. Выполнение плана внутриучрежденского контроля

в течение года Все сотрудники

Справки, отчеты,
приказы, акты,

заявки, протоколы,
журналы



17. Медицинский осмотр сотрудников
до 01.09.2024г.

Ответственное лицо,
Специалист по

закупкам

Приказ,
медицинские

книжки

18. Оперативный контроль по ОТ постоянно Директор,
Ответственный по ОТ Журнал

19. Подготовка к отопительному периоду, началу учебного года август Директор,
Специалист АХД Акты

20. Разработка локальных актов. Внесение изменений и дополнений в локальные акты
образовательного учреждения в течение года

ЗСП
Методисты

Делопроизводитель
Специалист АХД

Специалист по
закупкам

Приказы,
положения,
инструкции

21. Корректировка и разработка дополнительных общеобразовательных
общеразвивающих программ в течение года Еремеева В.В.,

Педагоги ДО ДООП

3 Методическая работа
1. Консультирование родителей о направлениях деятельности

в течение года
ЗСП

Методисты
Педагоги ДО

2. Организация работы в системе АИС «Навигатор». Проведение информационно-
разъяснительной работы по вовлечению кружков в систему социального заказа в течение года Ответственное лицо,

Педагоги ДО АИС «Навигатор»

3. Работа по вовлечению обучающихся в образовательную деятельность МБОУДОД
«СЮТ» (информирование обучающихся и их родителей о направлении деятельности) в течение года

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО

Приказ, заявки с
АИС «Навигатор»

4. Консультация по оформлению журнала учета работы педагога в кружке
до 02.09.2024 г. ЗСП,

Методисты

Памятка, журнал
учёта работы

педагога в кружке
5. Оказание методической помощи педагогам дополнительного образования. Подготовка
методических материалов в течение года Методисты Журнал методиста

6. Работа со средствами массовой информации г. Евпатории. Наполнение информацией о
проведенных мероприятиях сайта учреждения. Внесение изменений в структуру
официального сайта МОУДОД «СЮТ» согласно требованиям Рособрнадзора

в течение года
ЗСП

Методисты
Педагоги ДО

Материалы, фото,
информация

4 Организационно-массовая работа
1. Посещение родительских собраний

август
ЗСП

Методисты
Педагоги ДО

2. Работа по вовлечению обучающихся в образовательную деятельность МБОУДОД
«СЮТ» (информирование обучающихся и их родителей о направлении деятельности) в течение года

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
3. Проведение информационно-разъяснительной работы по вовлечению кружков в
систему социального заказа в течение года ЗСП,

Педагоги ДО



СЕНТЯБРЬ 2024 г.
№
п/п

Мероприятие Дата
проведения

Ответственный Форма
отчётности

1 Совещание при директоре:
1. Дислокация кружков
2. Ведение единой документации
3. Разное

10.09.2024 г. Директор Протокол

2 Административный контроль
1. Штатное расписание, тарификация

до 12.09.2024 г.
Директор,

тарификационная
комиссия

Штатное
расписание,

тарификационные
списки, приказы

2. Формирование списков педагогов по повышению квалификации в 2024/2025 учебном
году до 12.09.2024 г. Еремеева В.В. Список

3. Приказ о распределении обязанностей сентябрь Директор Приказ
4. Приказ о методической сети до 25.09.2024 г. Гаврилова Н.А. Приказ
5. Приказ о дислокации кружков сентябрь Директор Приказ
6. Комплектование групп 1 года обучения СЗ; 2-го и 3-го годов обучения

до 15.09.2024 г.
ЗСП,

Педагоги ДО Заявки, приказ

7. Посещение учебных занятий сентябрь ЗСП,
Методисты

Аналитические
справки

8. База данных, списки педагогов дополнительного образования  для прохождения
курсовой подготовки

сентябрь Еремеева В.В. База, списки

9. Оперативный контроль по ОТ
постоянно

Директор,
Ответственный по ОТ

Аналитическая
справка

10. Проверка готовности к началу учебного года педагогов (документация)
01.09.-15.09.2024 г.

Директор,
ЗСП

Программа, КТП,
конспекты занятий

и др.
11. Проверка ведения журналов учета рабочего времени Ежемесячно

до 25 числа
ЗСП Журналы

12. Списание муниципального имущества до 01.10.2024 г. Специалист АХД Ведомости
13. Рассмотрение и утверждение календарно-тематического планирования на 2024/2025
учебный год до 15.09.2024 г. ЗСП

Педагоги ДО КТП

14. Проведение входной аттестации обучающихся сентябрь
Педагоги ДО

Формы аттестации и
контроля (согласно

программам)
15. Составление, корректировка и утверждение расписания занятий на 1 полугодие
2024/2025 учебного года до 15.09.2024 г. Еремеева В.В.,

Педагоги ДО Расписание занятий

16. Подготовка информации о наполняемости в кружках до 15.09.2024 г. ЗСП Аналитическая



3

справка
17. Подготовка информации по количественному составу (по каждой группе)
обучающихся для отчета по МЗ до 03.10.2024 г. Педагоги ДО Аналитическая

карта
18. Проведение тренировочной эвакуации с целью подготовки работников учреждения в
случае:

, наводнения;
, возникновения пожара;
, угроз террористического акта;
, чрезвычайных ситуаций

10.09.2024 г. Ответственное лицо
Журнал

инструктажей

19 . Ведение электронного журнала в системе АИС «Навигатор» ежемесячно Педагоги ДО
Методическая работа

1. Предоставление информации для наполнения сайта в течение года Все сотрудники
2. Оказание методической помощи педагогам дополнительного образования. Подготовка
методических материалов

постоянно Методисты Журнал методиста

3. Участие в Республиканском семинаре педагогов дополнительного образования
технической направленности

по плану МАН
«Искатель»

ЗСП,
Методисты,
Педагоги ДО

Сертификат

4. Участие в Республиканском семинаре-практикуме Детского технопарка «Кванториум»
для методистов и педагогов ОУ РК

по плану МАН
«Искатель»

Методисты,
Педагоги ДО Сертификат

5. Разработка и утверждение Плана методической работы  на 2024/2025 учебный год до 23.09.2024 г. Методисты План
6. Разработка и утверждение Плана заседаний методического объединения педагогов
дополнительного образования на 2024/2025 учебный год до 23.09.2024 г. Методисты План

7. Оказание помощи педагогам при ведении электронного журнала в системе АИС
«Навигатор» при СЗДО сентябрь Ответственное лицо

4 Организационно-массовая работа

1. Посещение МБОУ г. Евпатории с целью набора обучающихся в кружки до 15.09.2024 г. Педагоги ДО
Приказ, заявки,

договора
2. Мероприятия по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма

в течение года Методисты,
Педагоги ДО

Памятки, фото,
размещение в
соц.группах

3. Участие в акции «Белый цветок» сентябрь

ЗСП,
Методисты,

Педагоги ДО,
Специалист АХД

Поделки, фото

4. Подготовка игры-квест «Мама, папа,  я – велосипедная семья» сентябрь
Еремеева В.В.,

Методисты,
Дзеркаль И.Н.

Приказ, положение

5. Проведение муниципального этапа и участие в Республиканском конкурсе «Знай и
люби свой край».

сентябрь Еремеева В.В. Приказ, положение



ОКТЯБРЬ2024 г.
№
п/п

Мероприятие Дата
проведения

Ответственный Форма
отчётности

1 Совещание при директоре:
1. Анализ проведения набора в кружки
2. Профилактика правонарушений среди обучающихся
3. Анализ проверки электронных журналов  по СЗДО
4. Анализ проверки журналов учёта работы педагогов
5. Разное

01.10.2024 г. Директор Протокол

2 Административный контроль
1. Подготовка документов к инвентаризации октябрь Специалист АХД
2. Списки аттестуемых педагогических работников октябрь Еремеева В.В. Список
3. График открытых мероприятий (занятий) аттестуемых педагогических работников октябрь Еремеева В.В. График
4. Подготовка социального паспорта учреждения октябрь Методисты

5. Оперативный контроль по ОТ постоянно Директор,
Ответственный по ОТ

6. Проверка журналов учета работы педагогов, журналов инструктажей по ТБ с
обучающимися. Контроль наполняемости групп до 25 числа ЗСП

7. Посещение учебных занятий октябрь
Директор

ЗСП
Методисты

Аналитические
справки

8. Инструктаж по безопасности жизнедеятельности с обучающимися перед осенними
каникулами

перед осенними
каникулами

Гаврилова Н.А.
Педагоги ДО

Журналы
регистрации

инструктажей
9. Отчет по МЗ за 9 месяцев до 09.10.2024 г. Директор Отчет
10. Проведение инструктажей с сотрудниками по порядку действий в случае
возникновения угрозы совершения террористического акта в течение года Ответственное лицо

3 Методическая работа
1. Заседание МО педагогов дополнительного образования

по плану МО Методисты Протокол

2. Участие в Республиканском семинаре для работников учреждений ДО научно-
технической направленности

По плану МАН
«Искатель»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
Сертификат

3. Работа со средствами массовой информации г. Евпатории. Наполнение информацией о
проведенных мероприятиях сайта учреждения постоянно Еремеева В.В. Информация, фото

и др.
4. Оказание методической помощи педагогам дополнительного образования. Подготовка
методических материалов. постоянно Методисты Журнал методиста



5. Помощь в организации и проведении конкурсных мероприятий
постоянно

ЗСП,
Методисты

4 Организационно-массовая работа
1. Проведение муниципального этапа и участие в Республиканском конкурсе «На
лучшую ЗD модель»

по плану МАН
«Искатель»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО

Приказы,
положения

2. Проведение игры-квест «Мама, папа,  я – велосипедная семья» октябрь
Дзеркаль И.Н.
Еремеева В.В.

Методисты
Приказ

3. Проведение муниципального этапа Республиканского конкурса «Космические
фантазии»

по плану МАН
«Искатель»

Еремеева В.В.
Методисты

Приказы,
положения

4. Проведение муниципального этапа Всероссийского открытого конкурса
дополнительных общеобразовательных программ «Образовательный Олимп-2024»

по плану МАН
«Искатель»

Еремеева В.В.
Методисты

Педагоги ДО
Приказ, заявка

НОЯБРЬ 2024 г.
№
п/п

Мероприятие
Дата

проведения
Ответственный

Форма
отчётности

1

Совещание при директоре:
1. Разработка плана работы в дни осенних каникул.
2. Анализ наполняемости кружков и проверки документации.
3. Анализ проверки электронных журналов  по СЗДО
4. Анализ проверки журналов учёта работы педагогов
5.Разное.

05.11.2024  г.
Директор

Протокол

2 Административный контроль
1. Приказ о проведении городских соревнованиях по автомодельному спорту среди
учащейся молодежи  (простые контурные модели)

по плану МАН
«Искатель» ЗСП

Приказ,
положение

2. Приказ о проведении методической недели в кружках до 08.11.2024 г. Методисты Приказ, график
3. Посещение занятий аттестуемых педагогических работников

по графику
Директор

ЗСП
Методисты

Аналитические
справки

4. Приказ об итогах проведения городских соревнований по автомодельномуспорту среди
учащейся молодежи (простейшие контурные модели)

по плану МАН
«Искатель»

ЗСП Приказ

5. Оперативный контроль по ОТ
постоянно

Директор,
Ответственный по ОТ

6. Проверка журналов учета работы педагогов, журналов инструктажей по ТБ с
обучающимися. Контроль наполняемости групп

до 25.11. 2024 г. ЗСП

7. Посещение учебных занятий постоянно Директор
ЗСП

Аналитические
справки



Методисты
9. Учет и списание материальных запасов и основных средств В течение года Специалист АХД
10. Инвентаризация материальных ценностей Ноябрь-декабрь Специалист АХД
11. Предварительный отчет по МЗ за 11 месяцев

до 25.11.24 г.
Директор,

специалист по
закупкам

Отчет

12. Пополнение и обновление материально-технической базы
В течение года

Специалист АХД,
Педагоги ДО

Заявки, служебные
записки

3 Методическая работа
1. Проведение методической недели в кружках февраль Методисты Приказ
2. Оказание методической помощи педагогам дополнительного образования.
Подготовка методических материалов постоянно Методисты Журнал методиста

3. Консультации для участников городских соревнований по автомодельному спорту
среди учащейся молодежи (простейшие контурные модели) ноябрь

ЗСП
Педагоги ДО

4. Консультации для участников муниципального этапа Республиканского конкурса
«Космические фантазии» ноябрь

Еремеева В.В.
Методисты

Педагоги ДО
5. Работа со средствами массовой информации г. Евпатории. Наполнение информацией
о проведенных мероприятиях сайта учреждения

постоянно Еремеева В.В.

6. Консультации для участников муниципального этапа Республиканского конкурса
научно-исследовательских работ «Мы – гордость Крыма» в 2024 году декабрь

ЗСП
Методисты

4 Организационно-массовая работа
1. Организация и проведение городских соревнований по автомодельному спорту среди
учащейся молодежи (простейшие контурные модели)

по плану УО ЗСП
Педагоги ДО

2. Подготовка документации для проведения I этапа конкурса-защиты научно-
исследовательских работ обучающихся членов МАН Крыма «Искатель» по отделениям:
физика и астрономия, технические науки.

по плану УО
Еремеева В.В.

Методисты
Педагоги ДО

3. Участие в проведении предварительной защиты научно-исследовательских работ
обучающихся членов МАН Крыма «Искатель» по отделениям: физика и астрономия,
технические науки.

по плану УО
Еремеева В.В.

Методисты
Педагоги ДО

4.Участие в проведении муниципального этапа Республиканского конкурса научно-
исследовательских работ «Мы – гордость Крыма» в 2024 году по плану УО

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
5.Проведение муниципального этапа Республиканского конкурса «Космические
фантазии»

по плану МАН
«Искатель»

Еремеева В.В.
Педагоги ДО

Приказ

6. Участие в Республиканских и Всероссийских конкурсах
в течение месяца

ЗСП,
Методисты,
Педагоги ДО

Заявки



7. Участие в Республиканском этапе Всероссийского открытого конкурса
дополнительных общеобразовательных программ «Образовательный Олимп-2024» по плану МАН

«Искатель»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
Заявка

ДЕКАБРЬ 2024 г.
№
п/п Мероприятие

Дата
проведения Ответственный

Форма
отчётности

1 Совещание при директоре:
1. Обеспечение требований нормативных документов
2. Профилактика гриппа и ОРВИ среди сотрудников, обучающихся
3. Мониторинг сохранности обучающихся за 1 полугодие2024/2025учебного года
4. Разное

03.12.2024 Директор Протокол

2 Административный контроль
1. Оперативный контроль по ОТ

постоянно
Директор,

Ответственный по ОТ
2. Проверка журналов учета работы педагогов, журналов инструктажей по ТБ
с обучающимися. Контроль наполняемости групп до 25.12.2024 г. ЗСП

3. Подготовка статистического отчета
декабрь

Директор,
делопроизводитель,

методисты
Отчет

4. Утверждение расписания занятий кружков на 2 полугодие 2024/2025 учебного года
до 30.12.2024 г.

Директор,
ЗСП

Расписание

5. Составление и утверждение графика отпусков
до 30.12.2024 г.

Директор,
Делопроизводитель График

6. Инструктаж по безопасности жизнедеятельности с обучающимися перед зимними
каникулами до 30.12.2024 г.

Гаврилова Н.А.,
Педагоги ДО

Журнал
регистрации

инструктажей
7. Посещение учебных занятий постоянно ЗСП

Методисты
Аналитические

справки
8.  Проведение промежуточной аттестации обучающихся в середине учебного года декабрь Педагоги ДО

Формы аттестации и
контроля (согласно

программам)
9. Подготовка статистического отчёта 1-ДОД декабрь Педагоги Аналитические

справки
10. Форма 18 (Военкомат). Карточка учета организации ежегодно Делопроизводитель Форма 18, карточка

учёта
11. План работ по воинскому учету и бронированию (пр.»17) до 31 декабря

предшествующего
года

Делопроизводитель План

3 Методическая работа



1. Оказание методической помощи педагогам дополнительного образования.
Подготовка методических материалов постоянно Методисты

2. Заседание МО педагогов дополнительного образования по плану МО Методисты Протокол
3. Работа со средствами массовой информации г. Евпатории. Наполнение информацией
о проведенных мероприятиях сайта учреждения

постоянно Еремеева В.В.

4. Участие в Республиканском семинаре-практикуме Детского технопарка «Кванториум»
для методистов и педагогов ОУ РК

по плану МАН
«Искатель»

Педагоги ДО
Методисты Сертификат

5. Консультации для участников муниципального этапа Всероссийского конкурса
научно-исследовательских проектов обучающихся «Мы-интеллектуалы XXI века»

декабрь
ЗСП

Методисты
4 Организационно-массовая работа

1. Участие в проведении муниципального этапа конкурса-защиты научно-
исследовательских работ обучающихся членов МАН Крыма «Искатель» по
отделениям: физика и астрономия, технические науки

по плану УО
ЗСП

Педагоги ДО

2. Участие в городском конкурсе «Новогодняя игрушка», «Рождественская открытка»
в течение месяца

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
Заявки, подделки

3. Новогодние мероприятия для обучающихся кружков 19-28.12.24 г. Методисты
Педагоги ДО

Мероприятие,
конкурс и др.

4. Участие в I этапе  Чемпионата Крыма по автотрассовым моделям (г. Симферополь) по плану МАН
«Искатель»

ЗСП
Педагоги ДО

5. Мероприятия по профилактике гриппа и ОРВИ
в течение месяца

Методисты
Педагоги ДО Памятки

6. Участие в Республиканских и Всероссийских конкурсах
в течение месяца

ЗСП,
Методисты,
Педагоги ДО

Заявки

7. Проведение муниципального этапа и участие в Республиканском этапе
Всероссийского конкурса научно-исследовательских проектов обучающихся «Мы-
интеллектуалы XXI века»

по плану МАН
«Искатель»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
ЯНВАРЬ 2025 г.

№
п/п Мероприятие

Дата
проведения Ответственный

Форма
отчётности

1 Совещание при директоре:
1. Отчеты заведующих структурными подразделениями о выполнении функциональных
обязанностей.
2. Итоги работы учреждения  за первое полугодие 2024/2025 учебного года.
3. Ознакомление с документами по дополнительному образованию и трудовому
законодательству.
4. Отчет об использовании бюджетных средств, полученных в 2024 году
5. Подготовка и сдача статистического отчета по форме: 1-ДОД.

14.01.2025  г. Директор
Протокол



6. Годовой отчет по МЗ за 2024 г.
7. Разное.

2 Административный контроль
1. Обновление локальных актов учреждения

до 20.01.2025 г. Директор Приказы

2. Приказ о назначении ответственного лица по пожарной безопасности
3. Приказ о назначении ответственного лица по охране труда и безопасности
жизнедеятельности
4. Приказ о назначении ответственного лица по антитеррористической защищенности,
гражданской обороне
5. Оперативный контроль по ОТ

постоянно
Директор,

Ответственный по ОТ
6.Приказ об итогах проведения муниципального этапа Республиканского заочного
конкурса работ юных фотохудожников Крыма «Крым – полуостров мечты»

по плану МАН
«Искатель» Еремеева В.В. Приказ

7.Проверка журналов учета работы педагогов, журналов инструктажей по ТБ с
обучающимися. Контроль наполняемости групп

до 24.01.2025 г. ЗСП Аналитическая
справка

8. Посещение учебных занятий постоянно ЗСП,
Методисты

Аналитические
справки

3 Методическая работа
1. Оказание методической помощи педагогам дополнительного образования.
Разработка методических материалов. постоянно Методисты

2. Работа со средствами массовой информации г. Евпатории. Наполнение информацией
о проведенных мероприятиях сайта учреждения

постоянно Еремеева В.В.

3. Участие в январских педагогических чтениях январь Директор
ЗСП

4. Участие в Республиканском семинаре педагогов дополнительного образования
технической направленности по плану МАН

«Искатель»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
5. Консультации для участников муниципального этапа Всероссийского конкурса
научно- технического творчества учащихся «Юные техники XXI века» Январь ЗСП

Методисты

6. Консультации для участников муниципального этапа Республиканской выставки
работ кружков по начальному техническому моделированию Январь

ЗСП
Методисты

4 Организационно-массовая работа
1. Крымские соревнования по автомодельному спорту (микро автомодели) по плану МАН

«Искатель»
ЗСП

Педагоги ДО
2. Мероприятия по профилактике гриппа и ОРВИ в течение месяца Методисты

Педагоги ДО
Памятки

3. Участие в Республиканских и Всероссийских конкурсах в течение месяца ЗСП Заявки



Методисты
Педагоги ДО

4.Участие в муниципальном этапе Республиканского заочного конкурса работ юных
фотохудожников Крыма «Крым – полуостров мечты»

по плану МАН
«Искатель»

Еремеева В.В.
Методисты

5.Проведение муниципального этапа и участие в Республиканском этапе Всероссийского
конкурса научно- технического творчества учащихся «Юные техники XXI века» по плану МАН

«Искатель»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
6.Проведение муниципального этапа и участие в Республиканской выставки работ
кружков по начальному техническому моделированию по плану МАН

«Искатель»

Еремеева В.В.
Методисты

Педагоги ДО
ФЕВРАЛЬ 2025 г.

№
п/п

Мероприятие
Дата

проведения
Ответственный

Форма
отчётности

1 Совещание при директоре:
1. Ознакомление с документами по дополнительному образованию детей.
2. О подготовке к городской выставке детского технического и прикладного творчества.
3. Об итогах фронтальной проверки наполняемости кружков.
4. Разное

04.02.2025 г.
Директор

Протокол

2 Административный контроль
1. Приказ об организации и проведении городских соревнований по начальному
техническому моделированию

до 11.02.2025 г. ЗСП Приказ, положение

2. Приказ об организации и проведении муниципального этапа Республиканского
заочного конкурса «Мирный космос»

до 11.02.2025 г. Еремеева В.В. Приказ, положение

3. Приказ о подготовке и проведении городской выставки детского технического и
прикладного творчества до 14.02.2025 г. ЗСП Приказ, положение

4. Приказ о проведении методической недели в кружках до 03.02.2025 г. Методисты Приказ, график
5. Проверка журналов учета работы педагогов, журналов инструктажей по ТБ с
обучающимися. Контроль наполняемости групп.

до 25.02.2025  г. ЗСП

6. Оперативный контроль по ОТ постоянно Директор,
Ответственный по ОТ

7. Посещение учебных занятий.
постоянно

ЗСП
Методисты

Аналитические
справки

8. Подготовка отчёта по СМП по закупкам за 2024 г.
до 01.03.2025 г.

Специалист по
закупкам

Отчет

3 Методическая работа
1. Проведение методической недели в кружках февраль Методисты Протокол
2. Оказание методической помощи педагогам дополнительного образования.
Подготовка методических материалов постоянно Методисты Журнал методиста



3. Работа со средствами массовой информации г. Евпатории. Наполнение информацией
о проведенных мероприятиях сайта учреждения постоянно

Еремеева В.В.
Методисты

4. Консультации для участников городских соревнований по начальному техническому
моделированию, конкурсов по авиа- и судомоделированию

февраль ЗСП,
Методисты

4 Организационно-массовая работа
1. Городские соревнования по начальному техническому моделированию

по плану МАН
«Искатель»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
2. Подготовка и участие в муниципальном этапе Республиканского конкурса научно-
исследовательских работ и проектов учащихся младшего школьного возраста «Я -
исследователь» (1 – 4 классы)

по плану УО Еремеева В.В. Приказ, заявки

3. Участие в Республиканских и Всероссийских мероприятиях
в течение месяца

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
Заявки

4. Проведение муниципального этапа и участие в Республиканском конкурсе по
судомоделированию (модели до 600 мм) по плану МАН

«Искатель»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
5. Проведение муниципального этапа и участие в Республиканских соревнованиях по
техническому моделированию по плану МАН

«Искатель»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
6. Проведение муниципального этапа и участие в Республиканском конкурсе по
авиамоделированию (микро-авиамодели, радиоуправляемые модели планеров,
самолетов, электролетов)

по плану МАН
«Искатель»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО

7. Подготовка к участию в муниципальном этапе Всероссийского конкурса педагогов
дополнительного образования «Сердце отдаю детям»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
МАРТ 2025 г.

№
п/п Мероприятие

Дата
проведения Ответственный

Форма
отчётности

1 Совещание при директоре:
1. Ознакомление с документами по дополнительному образованию и трудовому
законодательству
2. Организация  городской выставки детского технического и прикладного творчества
во время весенних каникул
3. Организация работы сотрудников в дни весенних каникул
4. Мониторинг сохранности обучающихся за 2 квартал 2024/2025учебного года
5. Разное

04.03.2025 г. Директор Протокол

2 Административный контроль



1. Инструктаж для обучающихся по безопасности жизнедеятельности во время
весенних каникул перед весенними

каникулами
Гаврилова Н.А.,

Педагоги ДО

Журнал
регистрации

инструктажей
2. Приказ о проведении городской выставки детского технического и прикладного
творчества

март ЗСП Приказ, положение

3. Проверка журналов учета работы педагогов, журналов инструктажей по ТБ. Контроль
наполняемости групп до 25.03.2025 г. ЗСП

4. Оперативный контроль по ОТ
постоянно

Директор,
Ответственный по ОТ

5. Посещение учебных занятий постоянно ЗСП
Методисты

Аналитические
справки

6. Подготовка приказа и отчета по самообследованию за 2024 г.

до 01.04.2025 г.

Директор
ЗСП

Делопроизводитель
Специалист АХД

Специалист по
закупкам

Отчет

3 Методическая работа
1. Консультации по подготовке к городской выставке детского технического и
прикладного творчества. в течение месяца Еремеева В.В.

Методисты
2. Заседание МО педагогов дополнительного образования

по плану МО Методисты Протокол

3. Оказание методической помощи педагогам дополнительного образования. Подготовка
методических материалов

постоянно Методисты

4. Консультации для участников конкурса юных изобретателей и рационализаторов,
конкурса юных фотолюбителей «Юность России», выставке - конкурсе технического
творчества «Наш поиск и творчество - тебе, Родина!»

март
ЗСП

Методисты

5. Оказание методической помощи педагогам при подготовке и участиив муниципальном
этапе Всероссийского конкурса педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю
детям»

март ЗСП
Методисты

6. Работа со средствами массовой информации г. Евпатории. Наполнение информацией о
проведенных мероприятиях сайта учреждения

постоянно Еремеева В.В.
Методисты

4 Организационно-массовая работа
1. Городская выставка детского технического и прикладного творчества весенние  каникулы ЗСП
2. Экскурсии для МБОУ г. Евпатории на городскую выставку детского технического и
прикладного творчества весенние  каникулы

ЗСП
Методисты

3. Подготовка и участие в муниципальном этапе Республиканского конкурса
исследовательских работ учащихся среднего школьного возраста «Шаг в науку» (5 – 8

по плану УО Еремеева В.В.



классы).

4.Участие в Республиканских и Всероссийских мероприятиях в течение месяца
ЗСП

Методисты
Педагоги ДО

Заявки

5.Городская выставка детского декоративно-прикладного творчества «Прикосновение к
истокам»

по отдельному
плану

ЗСП
Методисты

6.Крымские соревнования по начальному техническому моделированию для
обучающихся младшего школьного возраста (г. Симферополь).

по плану МАН
ЗСП

Педагоги ДО
Методисты

7.Проведение муниципального этапа и участие в Республиканском этапе Всероссийского
конкурса юных изобретателей и рационализаторов

по плану МАН
«Искатель»

ЗСП
Методисты

8. Проведение муниципального этапа и участие в Республиканском этапе Всероссийского
конкурса юных фотолюбителей «Юность России» по плану МАН

«Искатель»
Еремеева В.В.

Методисты

9. Проведение муниципального этапа и участие в Республиканской выставке - конкурсе
технического творчества «Наш поиск и творчество - тебе, Родина!»

по плану МАН
«Искатель»

ЗСП
Методисты

10. Проведение муниципального этапа и участие в Республиканском этапе
Всероссийского конкурса юных кинематографистов «Десятая муза» памяти Сергея
Васильевича Чернышёва с международным участием

по плану МАН
«Искатель»

Еремеева В.В.
Методисты

10. Подготовка и участие педагогов в муниципальном этапе Всероссийского конкурса
педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю детям» март

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
АПРЕЛЬ 2025 г.

№
п/п Мероприятие

Дата
проведения Ответственный

Форма
отчётности

1 Совещание при директоре:
1. Подведение итогов участия в городской выставке детского технического и
прикладного творчества
2. Профилактика детского дорожно-транспортного травматизма.
3. Разное

01.04.2025 г.
Директор

Протокол

2 Административный контроль
1. Контроль реализации дополнительных общеобразовательных  общеразвивающих
программ дополнительного образования детей постоянно ЗСП

2. Приказ об организации и проведении муниципального этапа Всероссийского
конкурса юных фотолюбителей «Юность России»

по плану МАН
«Искатель»

Еремеева В.В.

3. Приказ об организации и проведении муниципального этапа Всероссийского
конкурса юных кинематографистов «Десятая муза» памяти Сергея Васильевича

по плану МАН
«Искатель»

Еремеева В.В.



Чернышёва с международным участием
4.Приказ об организации и проведении муниципального этапа Республиканского
конкурса «Доступный космос»

по плану МАН
«Искатель»

Еремеева В.В. Приказ, положение

5.Приказ об организации и проведении муниципальной выставки-конкурса, посвящённой
80-летию Победы в Великой Отечественной войне (1941 – 1945 гг.) 09.04.2025 г. Еремеева В.В. Приказ, положение

6.Проверка журналов учета работы педагогов, журналов инструктажей по ТБ. Контроль
наполняемости групп до 25.04.2025 г. ЗСП

7.Посещение учебных занятий постоянно ЗСП
Методисты

Аналитические
справки

8.Итоговый приказ о проведении городской выставки детского технического и
прикладного творчества

апрель 2024 г. Еремеева В.В.

9.Оперативный контроль по ОТ
постоянно

Директор,
Ответственный по ОТ

10.Проведение инструктажа с персоналом по вопросу антитеррористической
безопасности апрель Ответственное лицо

Журнал
регистрации

инструктажей
11.Отчет по МЗ за 1 квартал

до 09.04.2025 г.
Директор,

Специалист по
закупкам

12.Приказ об итогах проведения муниципального этапа Республиканского конкурса
«Доступный космос» до 30.04.2025 г. Еремеева В.В.

3 Методическая работа
1. Оказание методической помощи педагогам дополнительного образования.
Подготовка методических материалов постоянно Методисты

2. Работа со средствами массовой информации г. Евпатории. Наполнение информацией
о проведенных мероприятиях сайта учреждения.

постоянно Еремеева В.В.
Методисты

3.Оказание методической помощи педагогам при подготовке и участиив муниципальном
этапе Всероссийского конкурса педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю
детям»

апрель
ЗСП

Методисты

4. Консультации для участников конкурса начального технического моделирования и
конструирования «Юный техник-моделист»,конкурса по авиамоделированию(модели
свободного полета и схематические)

апрель ЗСП
Методисты

5. Консультации для участников городского конкурса-смотра отрядов юных инспекторов
движения «Безопасное колесо»

апрель Дзеркаль И.Н.

4 Организационно-массовая работа
1. Участие в республиканском этапе Республиканского конкурса исследовательских
работ и проектов учащихся среднего школьного возраста  «Шаг в науку» (отделения
технических наук, физики и астрономии) (5 – 8 класс)

по плану МАН
«Искатель»

Еремеева В.В.



2. Проведение городского конкурса-смотра отрядов юных инспекторов движения
«Безопасное колесо» по отдельному

плану

Директор,
Еремеева В.В.,

Гаврилова Н.А.,
Дзеркаль И.Н.

3. Участие в Республиканском конкурсе «С компьютером – на ты» по плану МАН
«Искатель»

Еремеева В.В.

4. Участие в Республиканских и Всероссийских мероприятиях в течение месяца
ЗСП

Методисты
Педагоги ДО Заявки

5. Участие в республиканском этапе Республиканского конкурса исследовательских
работ и  проектов учащихся  младшего школьного возраста «Я – исследователь» (1-4
класс)

по плану МАН
«Искатель» Еремеева В.В.

6. Проведение муниципального этапа и участие в Республиканском этапе
Всероссийского конкурса начального технического моделирования и конструирования
«Юный техник-моделист» в 2023 году

по плану МАН
«Искатель»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО

7. Проведение муниципального этапа и участие в Республиканском этапе конкурса по
авиамоделированию (модели свободного полета и схематические)

по плану МАН
«Искатель»

ЗСП
 Методисты
Педагоги ДО

8.Участие педагогов в муниципальном этапе Всероссийского конкурса педагогов
дополнительного образования «Сердце отдаю детям» апрель

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО

9.Организовывать и проводить инструктажи с персоналом по вопросу
антитеррористической безопасности апрель Ответственное лицо

МАЙ 2025 г.
№
п/п Мероприятие

Дата
проведения Ответственный

Форма
отчётности

1 Совещание при директоре:
1. Утверждение расписания работы на летний период

06.05.2025 г. Директор Протокол
2. Подготовка документации по летней тематической площадке
3. Подготовка к  летнему оздоровлению
4. Уточнение графика отпусков.
5. Разное.

2 Педагогический совет:
1. Годовые отчёты ЗСП, методистов, педагогов дополнительного образования,
специалиста АХД в 2024/2025 учебном году.
2. Работа летней площадки на базе учреждения.

28.05.2025  г. Директор Протокол



3. Предоставления заявок для формирования бюджета на 2026 г.
4. Предварительное комплектование на 2025/2026 учебный год
5. Разное

3 Административный контроль
1. Итоговый приказ об организации и проведении муниципальной выставки-конкурса,

посвящённой 80-летию Победы в Великой Отечественной войне (1941 – 1945 гг.) до 08.05.2025 г. Еремеева В.В.

2. Проверка журналов учета работы педагогов, журналов инструктажей по ТБ.
Контроль наполняемости групп. до 26.05.2025 г. ЗСП

3. Посещение учебных занятий.
постоянно

ЗСП
Методисты

Аналитические
справки

4. Оперативный контроль по ОТ. постоянно Директор,
Ответственный по ОТ

5. Предоставление и внесение записей в форму Т2 о прохождении аттестации в целях
подтверждения соответствия занимаемой должности май Делопроизводитель,

Еремеева В.В.
6. Проведение промежуточной аттестации обучающихся в конце учебного года

май Педагоги ДО
Формы аттестации и
контроля (согласно

программам)
7. Анализ работы по аттестации педагогических работников за 2024/2025 учебный год май Еремеева В.В.

4 Методическая работа
1. Оказание методической помощи педагогам дополнительного образования.Подготовка
методических материалов

постоянно Методисты

2. Работа со средствами массовой информации г. Евпатории. Наполнение информацией о
проведенных мероприятиях сайта учреждения.

постоянно Еремеева В.В.
Методисты

3. Заседание МО педагогов дополнительного образования по плану МО Методисты Протокол
4. Анализ методической работы за 2024/2025 учебный год. до 30.05.2025 г. Методисты Отчет

5 Организационно-массовая работа
1. Участие в мероприятиях, посвященных Дню Победы. в течение месяца Методисты

Педагоги ДО

2. Участие в Республиканских и Всероссийских мероприятиях. в течение месяца
ЗСП

Методисты
Педагоги ДО

Заявки

3. Крымская выставка-конкурс технического творчества учащейся молодёжи «Наш
поиск и творчество – тебе, Родина!»

по отдельному
плану

ЗСП
Методисты

4. II этап  Чемпионата Крыма по автотрассовым моделям среди учащейся молодежи по плану МАН
«Искатель»

ЗСП
Педагоги ДО

Приказ, заявки

ИЮНЬ 2025 г.
№
п/п

Мероприятие Дата
проведения

Ответственный Форма
отчётности



1 Совещание при директоре:
1. Об организации работы станции в летний период.
2. Отчет о показателях мониторинга эффективности деятельности директора
3. Разное.

03.06.2025 г. Директор Протокол

2 Административный контроль
1. Приказ об организации и проведении муниципального этапа Республиканского
конкурса «Магический экран»

по плану МАН
«Искатель»

Еремеева В.В.
Методисты

2. Итоговый приказ об организации и проведении муниципального этапа
Республиканского конкурса «Магический экран»

по плану МАН
«Искатель»

Еремеева В.В.
Методисты

3. Контроль по соблюдению ПБ. постоянно Ответственное лицо
4. Оперативный контроль по ОТ. постоянно Директор,

Ответственный по ОТ
5. Приказ «Об организации работы летней тематической площадки»

03.06.2025 г.
Методисты

Педагоги ДО Приказ, план-сетка

6. Подготовка к новому учебному году (косметический ремонт помещений)
Июнь-июль

Специалист АХД,
обслуживающий

персоналы

Акты, приказы,
графики

7.Работа с АИС «Навигатором» (отчисление, перевод) Июнь-июль Ответственное лицо Приказ
8.Отчет по МЗ за 1 квартал

до 09.07.2025 г.
Директор,

Специалист по
закупкам

Отчёт

3 Методическая работа
1. Подготовка методических материалов и разработок воспитательных мероприятий для
применения в работе в новом учебном году.

в течение месяца Методисты

2. Оказание методической помощи педагогам дополнительного образования.
Подготовка методических материалов

постоянно Методисты

3. Работа со средствами массовой информации г. Евпатории. Наполнение информацией
о проведенных мероприятиях сайта учреждения. постоянно

Еремеева В.В.
Методисты

4 Организационно-массовая работа

1. Участие в Республиканских и Всероссийских мероприятиях, в том числе в
Республиканском конкурсе «Магический экран». в течение месяца

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
Заявки

2. Проведение мероприятий (мастер-классы) на летней тематической площадке в течение месяца Методисты
Педагоги ДО

3. Составление списка детей, занявших призовые места на Республиканских и
Всероссийских конкурсах по техническому направлению, сбор документов для
профильной научно-технической и научно-исследовательской оздоровительных смен

по плану МАН
«Искатель»

ЗСП
Методисты

Педагоги ДО
Список


